_* MINISTERIO DE INDUSTRIA = ,--‘.'-:R'eéb‘liic"iﬁn :N"_’-:.i3%49.8'.--"'
Y COMERCIO .

" POR LA CUAL SE: "‘""""u.EBA EL REGLAMENTO. INTERN
‘OTORGAMIENTO-BE VIATICOS Y RENDICION DE ,['UENTA
- MINISTERIO DE INDUSTRIA Y COMERCIO. o

. AS‘U‘NCléN,- 22-'d_¢ jianio. de’2()(_)7‘ A

o VISTO: La Ley N 2597/05 “QUE REGULA EL OTORGAMIENTO- Dr-'-;};_.:.f
VIATICOS EN LA ADMINISTRACION PUBLICA” y su Decreto Reglamentario N
- 7264/06. | | |

La Ley N° 2686/05 “QUE MODIFICA LOS ARZ“I CULOS By ey
" AMPLIA LA LEY N° 2597/2005 QUE REGULA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS .
'_'--;EN LA ADMINISTRACION PUBLICA” A

o La Ley N° 3148/06 “QUE APRUFBA EL PRESUPULSTO GLNERAI Dr:‘-
- LA NACION PARA EL E.II:RC]CIO FlspAL 2007” y su- Decreto- Reglamentano_» e
N°8885/07. — o

B La. Resoluci6n CGR- N° 4l9/05 “POR LA CUAL Sb APRUEBS EL
ORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE. VIATICOS Y LA.PLANILLA'DE . -
GISTRO MENSUAL DE VIATICO EN EL-MARCO DELA: LEYES: Nros. 2597/05°Y. -

5" las demds Resoluciones 'y reqomendacnones emanadas de la Contralorfa General -
dela Reptiblica de conformidad a sus fdcultades legalmente reconocidas por el Art. 8 de la
“Ley N° 2597/05 y 2686/05; y : S : S

et CONSIDERANDO: Que el Aruculo 28 de la Lcy N" 3148/()6 “Que:.--
- - . .aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal 2007” dispone:.“10do
“fos pagos que en concepto de pasajes y vidtico:se: efectiien al- personal.de los. orgamsmos y
- entidades del Estado, para los traslados a. nivel nacional e mternacnonal ‘deberdn se
" -obligados, calculados y pagados de conformidad al reglamerito- que. debera-ser:dictado: por -
~ ~“los respectivos Poderes del Estado, en concordancia con la'Ley:N° 2597705 “Que Régulael -~
--""f--'Olorgamlento :de -Vidticos en la Administracion -Publica” y su modlﬁcatona Lev N°'.,_,'
. 2686/05, y el‘Clasificador Presupuestario Vigente... ' : ’

. Que para dar cumplimiento- a. las. normativas rcglamcntanas vigentes,: logra
L '-*'"-umflcacxén en los trdmites para la concesi6én de vidticos a funcionarios.de-esta Institucién.
. obtener mayor control en las rendiciones de cuentas efectuadas por ios funcionarios-de esta.
" Institucién, se ha determinado la necesidad de-disponer procedimientos-administrativos -
_agnles para la -autorizacién, concesién, pago de vidticos a funcionarios permanenles o
u tratados, comisionados a esta Institucién y asimismo al personal policial 'y -militar que .~ .
Man servicios en este Ministerio y establecer mecanismos eficaces de conlrol en la
Ni6n de cuentas correspondientes. - o :
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" MINISTERIO DE INDUSTRIA Resoluclon N" 498 -~

Y COMERCIO

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO lNTERNO DE
OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y RENDICION DE CUENTA DEL
MINISTERIO DE lNDUSTRlA Y COMERCIO

Que la Audntona lnterna lnshtucwnal por Memorandum AH 067 y fa

Dlreccxén General de Gabinete Técnico, por. ‘Mémordndum G T.N°052/2007, han dado Su.

..-dictamen favorable a este reglamento.

Que la Direccién General “de ‘Asuntos Legales, segiin” Memorandum N“

409/20()7 de fecha 31 de mayo de 2007, es de parecer se de- lugdr ato sollcxlado

IR Es copid
. USGlgh |

POR: TANTO
EL MINISTRO DE lNDUS l'RlA Y COMERCIO
R E S u E L VE:
Aprobar el Reg]amento Inteno de otorgamlento de vmtlcos a funcmnanbs del
‘Ministerio de Industria y Comercw conforme al Anexo A que forma pdrle de...
1a presente-Resoluci6n. : -

Quedan derogadas todas las. dléposmlones contranas a: ld preqente Resoluc:én.;-

Comumcar a-quienes corresponda y cumphda archwar

FDO JOSEMARfAlBANEZ
.~ Ministro - . -

DR, MSYeL AR e L
Bicneumo GE‘JEHMEDO



“RESOLUCION N° 498

{@‘j; ANEXO A

DEL
Ministerio de Industria y '
Comercio _ REGLAMENTO INTERNO DE VIATICOS

TITULO 1
DE LA NORMATIVA DE APLICACI()N GENERAL -
CAPITULO UNICO |
Art. 1°-  Objeto de la presente resolucién y ambito de aplicacion

Este reglamento tiene por objeto disponer y unificar los trémites y
procedimientos administrativos para la solicitud, autorizacién, concesién y
pago de vidticos a funcionarios permanentes, personal contratado, las personas
contratadas sin relacién de dependencia, el personal comisionado o trasladado,

N el personal con funciones policiales, militares y especiales en comisién de

' servicios o de seguridad en este Ministerio y todo personal que cumplen
-funciones en o para el Ministerio de Industria y Comercio, y establecer un
mecanismo eficaz de rendicién de cuenlas en el marco de la normativa
vigente. .

Art, 2°.- Definiciones

A los efectos del presente reglamento se define como:

a) | Funcionario: | la- persona nombrada (personal permanente), el |
personal contratado, las personas contratadas sin.
relacién de dependencia, el personal comisionado o
trasladado, el personal con funciones policiales,
militares y especiales de seguridad en comisién de
servicios o de seguridad en este Ministerio y todo
personal ‘que cumplen funciones en o para el
Ministerio de Industria y Comercio.

b) | Pasaje: el:importe a ser pagado a las empresas de transporte o
agencias de viajes, por el traslado del funcionario, en
cumplimiento de funciones laborales y/o oficiales.

¢) | Viatico: monto de dinero que se concede al funcionario, para
alender los gastos personales que les ocasione cl
desempefio de -una comisién de servicios en los
lugares alejados de su asiento ordinario de trabajo en
el interior o exterior de la Reptblica.

{

f




"~ RESOLUCION W 4585

~Comercio

Mmmum deIndustriny

_ANEXOA
DEL

'REGLAMENTOINTERNODEVIATICOS .~ |

d)

| ‘S.vede"b Lugar
Habitual de
.| Trabajo:

Ciudad o localidad - en que se encuentra ubicado el |
asiento -de -la ‘Institucién o dependencm, donde el -
funcionario: realiza - su  actividad - faboral “habitual y S
hasta una’ distancia de .50 kilémétros ‘del “mismo,” _
desde ‘o hacia'la ciudad de Asuncién y/o entre|
| c1udadesolugares del interior del pais . o

- | El-lugar: habntual de trabajo, para asrgnar VldllCOS y _f: o

pasajes al exterior, seré todo. el territorio nacional..

'-Gastoé

personales:

gastos realizados- por. el funcionario en el |

cumplimiento:de funciones:oficiales y/o labores fuera

de su- lugar “habitual- de trabajo: -siempre que se-|
adecuen a la naturaleza del gasto descriptos en eli{ -

Objeto. del Gasto-232 “visticos™ del" Clasificador
Presupuestano del Presupuesto General de la Naci6n -

en v1gencxa, _t_ales .como: hoepedaje,,alxmentacnén, o
| peajes, . tasas,  comibustibles, movilidad urbana e

' mterurbana, y otros relacionados con el objeto del |
| vidtico:

Documentos

respaldatorios:

Facturas, notas. de ventas, tlcket que cumplan con las | =

formalidades prewslas en ld leglslacxén tnbulana g
v:gente : -, _ ‘

TiTULo u

SOLICITUDES AUTORIZACIONES Y CALCULOS DE VIATICOS

CAPITULO l

DE LAS SOLICITUDES DE VIATICO

Art3° Elaboraclon Formalldades




RESOLUCION N 498-
ANEXO A ‘
_ , - "DEL _
Ministerio de Industrii y _ o ) N ’
Comercio '. REGLAMENTO INTERNO DE VIATICOS

- Fecha de la Solicitud§

- Nombre y Apellido, carg’oy‘_ndﬁiérd de cedula de identidad -del funcionario.
- Dependencia donde presta servicios. =

- Datos del viaje: Motivo del viaje y/o: Cornisién, dia de. inicio y fin'dela
misma, destino o localidad de commén y/o traslado, fecha de salida y fecha

: . de retorno.

N |

T - Kllémetros de traslado estimado. . -
- Forma de traslado.- Aéreo -0 fetrestre i se I'Cdllldl’d en- vchlculo dela

Instituci6n, particular, transporte publico; etc.
- Firma del solicitante. -
- Nombre, firma y sello del'.'réspoh'sablé‘ de la comision.
Art. 4°.- Presentacion

Reunida las formalidades dnspuestas én el Am‘culo antenor, las 3011c1tudes de
pagos de vidticos y movilidad seran sentadas en 1a Secretaria ‘de la
Dnreccuén General de Administraciép’ ’
: ; - i1 ;JBR;@ %S‘.a‘%a@@iz‘f a
' 1recc16n General de Admlmstrag 31 y Finanzas verificard 1la misma; y -

SN solicitar4 “la certificacién de la- djspombmdad presupueslana para su.

N .autorizacién correspondlente

La solicitud de vidtico y movnlldad formulida, debers estar autorizada por el
W, SUPETIOT Jerarqmco encargddo dpl qomxsxonamlento quien serd responsable del




“RESOLUCIONN® 498.-

ANEXO A
| . " DEL g o
© Ministério de Industria y ) T o .
: Comercio : REGLAMENTO'«INTERNOD’E’-"_VIATICOS o
-4 -
- Art. 5°.- Incumplimiento de fotm#lidades establecidas

La falta de cumplimiento de alguna-de las formalidades -mencionadas en el
presente capitulo, serd causal de rechazo de la solicitud y facultard a la.
Direccién General de Administracién y Finanzas a ordenar la devolucién del
formulano al solxcxtante

CAPITULO I
DE LAS: AUTORIZACIONES
. Art.6°-  Trasladoy desplazamiento dentro del territorio nacional

A los efeclos de dar cumplimiento a und comisién de servicios defitro del _
territorio nacional, los Viceministros y loj Directores ‘Genérales de la

Institucién, podrén’ autorizar el desplazamiqnto fuera .del lugar habitual de "
trabajo de sus funcionarios dependientes;: de ‘conformidad a lo dispuesto por
Artifculo 8° del Decreto N° 7264/06 cqnpqtdante con ¢l Articulo 5 de'la Ley
N°2597/05.

El 1mporte -de los vidticos al ihfétlor del pais serd asignado’ conforme lo~
dispone la Ley Anual de Presupu _m x su Decrelo Reglamentario, de la -
siguiente manera: .

~a) Hasta 20 (veinte)-jornales minimos diarios para- actlvndades dlversas “NO™
especificadas en la Bcpﬁbﬂca, por: la Direccién General.de Admmmtracnén :
y Fmanzas _

()

b) De 21 (veintidn) jornales ninimos y h hasta el monto de 39 (treinta y nueve) )
jornales minimog diarios para actmdades diversas’ no- especificadas en la
Republica, por Ina Vlocmmlstros '

c) De 40 (cuarenu;) jornales minimos diarios para actividades diversas no
especmcadas enla Repuiblica, en adelante, y sean objeto de rendicién de
cuentas deberdn ser autonzados mdefectnblemente -por- ‘resolucién




Yh

“RESOLUCION N°_ 498.-
ANEXO A
DEL .
Ministerio de Industria y ! .
Comercio REGLAMENTO INTERNO DE VIATICOS

: Azlit-7°-

Art. 8°.-

Art. 9°.-

Traslado y desplazamiento fuera del territorio nacional

Si el viaje para la comisién de servicios fuere al exterior del pais, se requenrd
una resolucién ministerial que asi lo autorice.

Cuando el traslado del funcionario. fuere al exterior del pais y éste sea
financiado totalmente por otras personas sean fisicas o juridicas, pubhcas y/o
privadas, el Ministro y/o Ministro Sustituto y los Viceministros podrén olorgar
la autorizaci6n a sus dependientes.

Contenido de las autorizaciones

De acuerdo a lo expresado en los Art, 6° y 7° de esta resolucién,. las:
asignaciones de vidticos y pasajes otorgadas-al funcionario, deberd consighar
los objetivos, condiciones, plazo de duracién, nombre y apellido del
funcionario, nimero de cédula de identidad civil, lugar de destino, dias y
montos asignados de acuerdo a la tabla de valores preestablecidas del -
Presupuesto General de la Nacién y el pasdje correspondiente

st

Derecho a percibir vidtico

Toda autorizacién que implique desp]azamxento del funcionario para el
cumplimiento de una comisién de sgryfcio dentro’ del tertitorio nacional o
fuera de esta, genera el derecho de pemi‘blr una suma de dinero para cubtir
gastos personales, el cual serd cal J ado y liquidado sobre la base de las
disposiciones legales; quedandg; gbligado el funcionario a presentar la
rendicién de cuenta y liquidaci6n ret Pectxva 'y, en’su caso, devolver los saldos
no utilizados de acuerdo a las dlSPOS]CIonﬂ del ()rgano de aplicaci6n de la
Ley de Viiticos. N

_En los casos de otorgamlgnlo de ‘comisiones -de sefvicio para atender

invitaciones de orgamsm“ 8 internacionales, de gobiernos extranjeros o
entidades privadas, la - aslgnacxén de viético se autorizard en forma
proporcional a las necesldgdqq reales, cuando los gastos para manutencién y .

_lojamlento 0 para cualqulpth de ellos sean sufragados por el respectivo-
Eobierno o entidad.
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Ministerio de Industrin y

Comercio REGLAMEN'W;{&T; CRNG'DE VIATICOS -

RESOLUCTON N" 498-
ANEXOA __ S

Art. 10°.-

Art. 11°-

CAPITULO III

DEL CALCULO’ DE VIATICO Y DE LOS REEMB : Lﬁ@S

Cilculo del vidtico’
De conformidad a lo dlspuesto en el Amculo 44 del . Decreto N" 8885/07 '
concordante con el Articulo 14 del..Decreio _N°:7264/06 los .pagos’ en ‘este
concepto para traslados dentro del territorionacional o' en el exterior del- pafs,
deben ser asignados, calculados, obligados, y pagados de acuerdo:al Objelo del
Gasto 230 “Pasajes y Viaticos” del Clasificador Presupuestarlo aprobado por.

Ley N° 3148/06, la Ley de Vidticos N° 2597/05; ¢l Decreto N° 7264/06, las ~ . .

normas y los procedimicntos ddmxmstratwos dlspueslos enel numeral 11,anexo |
A (Guifa de Procesos del PGN) . E

A los -efectos de los céiculos en conCepto de: vidticos éH

viaje: de ida y retorno del funcionario.

‘Del reembolso de gastos

Para proceder al reemboiso-de-. los gastos en que mcurné el funcxon.mo en -

. comisiones de servicios, se realizar4 conforme- los-docuiientos reﬁpaldatorloq.' R
 presentados, los cuales deberdn necesariamente estar a-nombre del Minisierio de

Industria y Comercio y/o-del funcionario commonado -con fecha de emnslén- -
correspondiente al periodo de cows:onamxento

La Direccién General de’ AdminiStracién-:._y-""'Fi.nan»Zas} podm rechazarfos

documentos para- reembolso en €l caso. de- inconsistencia. que surgieren en .

relacién al pedido, las fechas de comisionamiento, lugarde-destino, kilometraje * - o

. -r-.-"~'_;;_-_{-:recorr|do y demds circunstancias que a- criterio- de ‘la- Direccién General de

:fé'rmr' debers -
- considerarse los.dias efectivos de estadfa en el pafs de referencxa mas el dfa.de



ESO ,vCIO’N N" 498.-

AT 120

AP 13°.-

-Rendicién’ de cuentas -

" gastos realizados en el ‘exterior del Pais.; n
* misi6n hasta un minitrio’ ael ncie por gento (5(]%) de la base del calculo:

. '_"Para los traslados dentro “del “tetritor; :
~ encima de ¢uarenta (cuarenta) ]ornales mfmmos para aclwndades dwerqaq no-

especificadas en la Repubhca

A ] .,_:M'inisl"ct-i_ojdo Industriny - o X ‘.
. Comercio . ERNO DE VIATI€OS . | - %
— 0 -
) .
N .
4 ;

U RS

PR 2 TN SN SR

De conformldad alo dlspuesto.por el

funcxonano -beneficiario -de . VIATICOS,
deber presentar ala. DIRECCION-:GENERAL DE ADMINISTRACION Y

FINANZAS; dentro del plazo ‘dé: dlez (10) dias siguientes de finalizada la |

misién y/o comlslén, los: docume«mos\probalonos de’ pago que respalden_los-
:ien donde cumplid'la. comisin o

establecxdo en el Art. 10 d

"}Li

(nacl’onal reglré el monto que eslé por:'

ook

.
3
i
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FIRes PACA
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e

Arti4i 8 de la Ley N 259705 y Tas
demiés . dlsposmlones ‘conicordantes - ‘de-Ja ‘Ley -2686/05y el Decreto. .
- Reglamentario : N° 7264/06 'todo-r '



ANEXO A
_ % 9% DEL.
Ministerio de Industriny
Comercio X REGLAMENTO INTERNO DE. VlATlCOS

- 8 -
Art. 14°.- Presentsici()n de las Rendiciones de cuentas —,Formalidades

A los efectos del Articulo anterior, el funcionario beneficiario debers presentar
a la DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, de
acuerdo a la fecha mensual de cierre, establecido por 1a DGAYF; su rendicién
de cuentas, con los documentos respaldatorios de pagos efectuados en el lugar
de misi6n y/o comisi6n, acompafiado del FORMULARIQ .DE. RENDICION
DE CUENTAS DE VIATICOS APROBKDO POR RESOLUCION DE LA
CONTRALORIA GENERAL. DE LA 'REPUBLICA. El'."cual deber4
- necesanamente estar llenado mtegramente qm tdchadurae ni enmlendaq

Art...;l;S"..-'. Docu mentos respaldatonos que no seran.objeto’ de rend|c|6n de cuentas.

La DIRECCION GENERAL DE ADMINIS’I‘RACION Y FINANZAS
rechazara los documentos respaldatorios de gastos en los qngunentee casos:

- a) Cuando los mismos se encuentren visiblemente ddulteradoe enmendadoe
y/o tachados.
-+ b) Cuando estén a nombre de persona distinta a la benef:cxana del viatico.
2.5 €)+Cuando los mismos sean de fechas y/o lugares no comprendndos en la
. gomisién.
- Cuando los gastos: ‘efectuados sean por vicios, apuestas y/o ‘juegos’ de azar
‘Cuando ::no corresponda a la Naturaleza del .gasto descrito en el -
Clamﬁcador Presupuestario del PGN'2007, salvo. casos fortu:toe o fuerza
mayor debidamente justificados. =
f) ‘Cuando los gastes sean por bienes y/o servxcxos cuyo proceso " de
adquisicién- se halle enmarcado dentro de la -Ley 2051/03 de
: Contrataciones Piblicas
g) Los demds casos que a criterio de la Contralorfa General de Ta Reptiblica
: 0 este Ministerio considere pertinente. '

RESOLU&]ON N 498-
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RESOLUC]ON N 498 e
» ‘-'ANExo A |

. Art.16%-

ARG TS

- -Art, 18%-

‘Devolucién de vidticos

La diferencia existente. entre los’ d0cumentos reepaldatonoe y el cmcnenta por: -
ciento (50%) del monto del vidtico otorgado, debera ser.devuelta-en. efectivo.

en un plazo no mayor a diez (10)-dfas posteriores a-la- finalizacién ‘de’ la- .
misién o comisién; a la Direccién General de Administacién y Finanzas { pard R
‘que esta proceda a la realizacién- de-los -trimites ‘administrativos. para el - -
depésito -de  los mismos. en . cuenta.. de orlgen “de conformxdad A ld# R

disposiciones reglamentanae vngentes

 realizado el viaje en el lugar de deetmo, por mcumphmnentc de la. mmén y/o- S
comisi6n, o en todo caso que no cuentencon los documentos respaldatorios - ..
de pagos de los gastos de vidtico asignado, debera devolver ¢l cien por-ciento. -~
~ (100%) del monto entregado, dentro del plazo de diez (10) dias.establecido.

'Plamlla de Reglstro Mensual de V|at|cos

De conformldad a las Disposiciones . emanadas de'la Coniralorfa. f}éhetal dela C 0
‘Repiblica, Organo de. Aplicacién- de- 1a Ley de. Vidticos; ‘el ‘Ministerio de. "

Industria y Comercio, remitiri mensualmente a la.CGR,.en forma:impresa‘y
en formato electrénico la Planilla  de .Registro Mensual de Viaticos,.

"-acompaiiado de las fotocopias autenhcadas de los comprobantes legaleq deé-los

gastos efectuados.

TITULO1V .
DlSPOSlClONES F INALES Y TRANSITORIAS
CAPITULO UNICO o

, Organo de Apllcacl()n e lnterpretaclon

~La Direccién General de Admlmetracnén y: Fmanzas, sera el 6rgano de' o
aplicacion e interpretacién del presente reglamento, tendr4 a-su‘cargo emitir -

- instructivos' y circulares, . de ‘caricter* reglamentario y . de. cumplimiento

bllgatono, con el ob]eto de- asegurar el fiel cumpllmlento de:: estas
posiciones. , ; .




_RESOLUCION N 498 ©
' ANEXOA

| | CoDEL - e
* Ministetio-de Industria R _ ) —— : .
eomerio ~ REGLAMENTOINTERNO DE VIATICOS

! - Art19°%- 'Vigenc’ia'del'Reglamento-'

El presente reglamento entrara: en vngencna 2'10s xx dlas de su firma, para el L
_efecto se instruye a la Direccién General ‘de Admlmstramén y Fmanzas, que-'_ Lo

proceda a la publicacién y amplia. difusién’ del mlsmo
Art, 20°.- ‘Vigencia de normas anterlores‘-
‘Las solicitudes de pasajes- y vnéncos presentados en fecha dnlenor a. la'-'--

o~ - vigencia de. este reglamento se su;etaran a las- dlsposncnones wgentes aI
ine omento de la presentacién de dxchassohcxtudes RS




